
Bewerbungsfrist: 01.07.2025

Geschäftsführer/-in (m/w/d)

Der Caritasverband für Stadt und Landkreis Wolfenbüttel e.V. ist als langjährig tätiger 
Wohlfahrts-verband ein verlässlicher Ansprechpartner für die Menschen in der Region in 
Beratungsangeboten, persönlicher Begleitung, Unterstützung und Hilfen in Notsituationen. Es 
stehen Fachleute in den Bereichen Allgemeine Sozialberatung, Migrationsberatung, 
Flüchtlingsberatung sowie Jugendbe-rufshilfe zur Unterstützung bereit. In verschiedenen 
Projekten der Gemeinwesenarbeit ist der Ver-band vernetzt. Insgesamt sind derzeit 9 
hauptamtliche Mitarbeiter/innen und 18 Ehrenamtliche bei uns tätig.

Zum 01.08.2025 ist die Stelle als

Geschäftsführer/-in (m/w/d)

in Teilzeit (30 Std./Woche) zu besetzen.
(Die Erhöhung oder Reduzierung der wöchentlichen Arbeitszeit ist unter Umständen möglich.)

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, wenn Sie über ein abgeschlossenes Hochschulstudium 
verfügen sowie Führungserfahrungen und betriebswirtschaftliche Kenntnisse nachweisen 
können. Ideal-erweise haben Sie Kenntnisse und Erfahrungen in der Geschäftsführung oder 
Leitung sozialer Dienste.

Ihre Aufgaben

 selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise sowie die Fähigkeit zur 
Priorisierung von Aufgaben

 Verhandlungsgeschick, sicheres Auftreten, Durchsetzungsvermögen verbunden mit der 
not-wendigen Sensibilität

 Organisationstalent, Führungsfähigkeit und -erfahrung

 ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit

 wertschätzende Personalführung und -entwicklung

 Freude an und Fähigkeit zu konzeptioneller Arbeit

 Erfahrung mit Drittmittelförderung

 hohe Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit und zeitliche sowie örtliche Flexibilität

 Bereitschaft zur Kooperation mit der Pfarreileitung der katholischen Pfarrei St. Petrus

 Identifikation mit den Zielen und Werten der katholischen Kirche und der Caritas

 versierter Umgang mit MS-Office-Anwendungen (insbesondere Word, Excel, Outlook)
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Wir erwarten

 Führen des Verbands nach betriebswirtschaftlichen und gleichzeitig sozialen 
Gesichtspunkten, verbunden mit dem fachlichen Verständnis für die Arbeit und Leistung 
der verschiedenen Sparten.

 Umsetzung der Ziele des Vereins im Rahmen des Aufgabenfeldes und gemäß der 
Satzung

 Personalführung und Personalentwicklung

 Sicherstellung der Finanzen und Controlling, sowie Steuerung der Haushaltsplanung

 Beantragung von Fördermitteln

 Projektentwicklung

 Qualitätsmanagement

 Partnerschaftliche Zusammenarbeit mit den verschiedenen Diensten, kirchlichen 
Organisationen und öffentlichen Trägern

 Gewinnung und Förderung ehren- und hauptamtlicher Mitarbeiter/innen

Wir bieten

 Selbstständiges, interessantes und verantwortungsvolles Arbeiten

 Zusammenarbeit in einem professionellen und engagierten Team

 Eine leistungsgerechte Vergütung nach AVR des Deutschen Caritasverbandes 
einschließlich betrieblicher Altersversorgung

 Vertrauensvolle Zusammenarbeit mit dem Vorstand und Mitarbeiter/ innen

 Möglichkeit der Fortbildung und Supervision/Coaching

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 1: Sozialraum
Arbeitsfeld 2: Oberes Management, Personal und Organisation, Verwaltung, Recht, 
Finanzen
Funktion: Führungskraft / Leitung
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben
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Wenn Sie sich angesprochen fühlen, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung 
schriftlich oder per E-Mail (nur PDF-Dateien).

Auskünfte erhalten Sie von Christiane Kreiß unter Telefon 05331 920322

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband für Stadt und Landkreis Wolfenbüttel e.V.

Krumme Str. 56
38300 Wolfenbüttel

Dienstort: Caritasverband für Stadt und Landkreis Wolfenbüttel e.V.
Geschäftsstelle
Krumme Str. 56
38300 Wolfenbüttel

Ansprechpartner(in): Kreiß, Christiane
christiane.kreiss@bistum-hildesheim.net
+49 (5331) 920322

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


