Der Di6zesan-Caritasverband Hildesheim e. V. ist der Wohlfahrtsverband der
katholischen Kirche im Bistum Hildesheim. Als Spitzenverband der Freien
Wohlfahrtspflege unterstiitzt, berat und vertritt er als sozialpolitischer Akteur
Mitgliedseinrichtungen und Gliederungen des Verbandes.

Wir suchen zum néchstmdoglichen Zeitpunkt eine/n

Werkstudierende/n fir interne Kommunikation m/w/d

mit 10 Wochenstunden. Die Stelle ist vorerst befristet auf 6 Monate, eine Verlangerung
wird angestrebt.

Folgende Aufgabenschwerpunkte sind geplant:
> Neuaufbau und Erweiterung unseres Intranets/ inhaltliche Gestaltung
> Erweiterung des Intranets um neue Bereiche nach Bedarfen
> Erstellung/ Uberarbeitung von einheitlichen Office-Vorlagen und Signaturen
> Beratung von Mitarbeitenden zur Erstellung von Sharepointseiten fir die
jeweiligen Bedarfe

Sie bringen mit:
> Sie befinden sich (noch mindestens 1 Jahr) in einem Studium
» Sie haben eine konzeptionelle Denk- und Arbeitsweise, um Struktur in die
Dokumentenablage zu bringen

Von Vorteil waren:
» Studium in einem passenden Bereich, z.B. Gestaltung/ Kommunikation/
Informatik / Wirtschaftsinformatik, o.3.
> Sie haben Erfahrung mit Microsoft Office 365, vor allem im Bereich Sharepoint

Wir bieten lhnen:
> Eininteressantes Arbeitsfeld mit Gestaltungsmoglichkeiten
> Aufgeschlossene, kompetente und engagierte Mitarbeitende auf allen

Ebenen unseres Verbandes

> Flexible Arbeitszeiten

Eingruppierung nach AVR (aktuell ca. 14 € pro Stunde)

> Sie lernen die Ablaufe einer Geschaftsstelle eines grof3en
Wohlfahrtsverbandes kennen und kdnnen selbst Impulse setzen

» Sie sammeln praktische Erfahrungen im Bereich Qualitditsmanagement und
interne Kommunikation
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Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf lhre Bewerbung
bis zum 19.04.2020, bevorzugt per Mail im pdf-Format.

N&here Auskiinfte erhalten Sie unter 05121-938-102 (Herr Merkel)

Caritasverband fur die Ditzese Hildesheim e. V.

Herr Lars Kunold & ?/
Moritzberger Weg 1 1 r

31139 Hildesheim IJ s

wilke@caritas-dicvhildesheim.de rtifikat seit 2006

lit berufundfamilie Caritas




